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Obec VELKA IDA

ZASADY FINANCNEHO RIADENIA A FINANCNEJ KONTROLY

Starosta obce Velka Ida v stilade s ustanoveniami §13 odsek 4 pismena b), ¢) zdkona SNR ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,zdkon o obecnom
zriadeni ™) aj v sulade s ustanoveniami zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o financnej
kontrole) vydava vnttorny predpis &islo 4 /2019

ZASADY
FINANCNEHO RIADENIA
A FINANCNEJ KONTROLY OBCE

CAST PRVA
UVODNE A VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanek 1
Predmet dpravy

Zasady finan¢ného riadenia a financnej kontroly obce (dalej aj ,,zdsady”, ,,zdsady
financnej kontroly*”) komplexne upravuji systém finan¢ného riadenia obce,
zodpovednost’ starostu obce a d’al$ich zamestnancov obce pri vykone finan¢nej kontroly,
aj zakladné ciele, pravidla a spdsob vykonavania finanénej kontroly.

Clanok 2
Finanéné riadenie

(1) Finan¢né riadenie je suhrn postupov obce pri riadeni rizik, zodpovednom a prehl'adnom
planovani, rozpoctovani, pouziti, poskytovani, u¢tovani, vykaznictve verejnych financii
a finan¢nej kontrole, ktoré¢ho ciel'om je hospodarne, efektivne, i¢inné a Giéelné vyuzivanie
verejnych financii.'

(2) Cielom finan¢ného riadenia obce je komplexne zabezpecit' ulohy a postupy upravené
ustanoveniami osobitného predpisu.” Finanéné riadenie obec uskutoéfiuje najmi
vnutornymi predpismi obce a rozhodnutiami starostu obce, ktorych ustanovenia upravuju
pripravu a realizaciu finanénych operacii, povinnosti a postupy vediiceho zamestnanca
a zamestnancov zodpovednych za vykon financnej kontroly na usekoch rozpoctu,
verejného obstardvania, spravy majetku, G¢tovnictva, vykaznictva a d’al§ich odbornych
usekov Cinnosti obce pri hospodarnom, efektivnom a Géinnom vynakladani verejnych
prostriedkov.

! §2 pismeno a) zdkona o finan&nej kontrole
% 85 odsek 1 zakona o finan&nej kontrole
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Systém komplexného finanéného riadenia obce tvoria vanutorné predpisy obce, najmé:

a) Zasady hospodarenia a nakladania s majetkom obce,

b) Zasady hospodarenia a nakladania s finanénymi prostriedkami obce,

¢) vnutorny predpis pre pravidld postupov obce ako verejného obstaravatel’a pri zadavani
zakaziek,

d) vnuatorny predpis pre vedenie G¢tovnictva,

€) vnutorny predpis pre obeh u¢tovnych dokladov a finan¢né operacie,

f) vnatorny predpis pre vedenie pokladne,

g) dalSie vnatorné predpisy v oblasti uctovnictva.

Clanok 3
Finanéna kontrola

(1) Finantna kontrola je sucastou finanéného riadenia atvori ju sthrn Einnosti
zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a Gcelnosti finanénych
operéacii alebo ich casti pred ich uskutocnenim, v ich priebehu a az do ich konec¢ného
vysporiadania, zaétovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov.’

(2) Cielom finan¢nej kontroly obce je zabezpec€it’ ulohy a postupy upravené ustanoveniami
osobitného predpisu.*

(3) Obec financnou kontrolou overuje, v sulade s cielmi finanénej kontroly a podl'a povahy
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti, jej silad najma s:
a) rozpoctom obce na prislu$ny rozpoctovy rok,
b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana,
¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,
d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,
e) vnutornymi predpismi alebo inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii
(d’alej aj ,, sulad s rozhodujucimi zavdznymi predpismi*).

(4) Financna kontrola sa vykonava ako:
a) zakladna finan¢na kontrola,’
b) administrativna finanéna kontrola,’
¢) finanéna kontrola na mieste.’

(5) Obec je povinna vykonavat a vykonava zakladni finanénu kontrolu a administrativnu
finan¢nu kontrolu. Obec mézZe vykonat finanéna kontrolu na mieste. Finanénu kontrolu
vykondvaju vZzdy najmenej dve osoby zodpovedné za vykonanie finan¢nej kontroly.

3 §2 pismeno b) zakona o finanénej kontrole
‘_’ §6 odsek 3 zakona o finanénej kontrole

> §7 zékona o finanénej kontrole

® §8 zakona o finan&nej kontrole

7 §9 zakona o finanénej kontrole
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Hlavny kontrolér obce vykonava kontrolu nezavisle a nestranne,® pri kontrole postupuje
v sulade s pravidlami upravenymi ustanoveniami osobitného predpisu,’ ale nevykonava
zakladnil finan¢nu kontrolu, administrativnu finanéna kontrolu, ani finanéna kontrolu na
mieste. DalSie podrobnosti o pravidlich kontrolnej &innosti hlavného kontroléra obce
upravuji v sulade s ustanoveniami osobitného vnatorného predpisu Zasady kontrolnej
¢innosti v obci, schvalené uznesenim obecného zastupitel'stva obce. '

Clanok 4
Finan¢na operacia

Finan¢na operacia, alebo jej Cast’ je prijem, poskytnutie alebo pouZitie verejnych financit,
pravny tkon alebo iny tikon majetkovej povahy."'

Pravny tkon je prejav vole smerujici najmi k vzniku, zmene alebo zaniku takych prav
alebo povinnosti, ktoré pravne predpisy s takymto prejavom spajaji. Pravnym ukonom je
pre potreby tychto Zasad treba rozumiet’ napriklad objednavku obce na dodavku tovaru,
sluzieb, zmluvu obce uzatvorenii v sulade s ustanoveniami osobitnych predpisov,
vyhlasenie vyzvy v ramci verejného obstardvania a podobne.

Inym tkonom majetkovej povahy je pre potreby tychto Zasad treba rozumiet’ ikon, ktory
mé dopad na majetok obce, napriklad odpredaj majetku obce, nahrada $kody a podobne.

Podl'a povahy finan¢nej operacie a v zaujme zodpovedného pristupu k finanénej kontrole
je mozné a vhodné finan¢nli operaciu rozdelit’ na jednotlivé Casti, najméd Cast’ rozpocet,
Cast’ verejné obstaravanie, ¢ast sprava majetku obce a d’alSie Casti podla odbornych
¢innosti a povahy finanénej operacie.

Clanok 5
Vymedzenie pouZivania d’alSich pojmov

Pre potreby tychto Zasad je treba rozumiet’:

Verejnymi financiami

a) finanéné prostriedky v stilade s ustanoveniami osobitného predpisu,'?

b) financné prostriedky zo zahranifia poskytnuté na zdklade medzinarodnych zmliv,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

¢) financné prostriedky z rozpoétov ¢lenskych $tatov Eurdpskej tnie,

d) finan¢né prostriedky z rozpoc¢tov inych ako Elenskych §tatov Eurdpskej unie uréené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej unie,

¥ najmé §18 odsek 1 zakona o obecnom zriadeni

? §20 - §27 zakona o finan¢nej kontrole

"2 §18e zakona o obecnom zriadeni

' §2 pismeno d) zakona o finanénej kontrole

12 zakon &. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor§ich predpisov
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e) vlastné finanéné prostriedky obce uréené na financovanie spoloénych programov
realizovanych na ziklade medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika
viazana alebo urcené na spolufinancovanie programov Eurdpskej tnie,

f) finan¢né prostriedky, ktoré poskytuje obec pravnickej osobe alebo fyzickej osobe, az
do ich pouzitia na uréeny udel, a to aj vtedy, ak sa poskytuju prostrednictvom inej
pravnickej osoby.

Opravnenou osobou

obec, ak vykonava administrativau finan¢nt kontrolu alebo finanénu kontrolu na mieste,
hlavny kontrolér obce, Ministerstvo financii Slovenskej republiky, Urad vladneho auditu
v stlade s ustanoveniami § 4 zédkona o finanénej kontrole, alebo ina pravnicka osoba
v stlade s ustanovenim § 19 odsek 5 zadkona o finanénej kontrole, ak vykonavaju vladny
audit.

Povinnou osobou

obec, zakladna skola, materska Skola, Skolské jedalen, pravnické osoby a fyzické osoby,
ktorym je poskytnutd z rozpoctu obce dotacia, ak sa u nich vykondva administrativna
finan¢na kontrola, finanéna kontrola na mieste, vniitorny audit alebo vladny audit.

Prizvanou osobou

zamestnanec iného orginu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej osoby, cudzinec a ina
fyzickd osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie administrativnej
finanénej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste alebo auditu.

Veducim zamestnancom obce a zamestnancom obce

fyzické osoby v sulade s ustanoveniami Organiza¢ného poriadku obecného tradu obce
a Pracovného poriadku zamestnancov obce. Vediici zamestnanec obce a zamestnanec
obce zodpovedd za odborné Ccinnosti suvisiace s finanénym riadenim a finan¢nou
kontrolou v rozsahu svojej pracovnej néplne av stlade s ustanoveniami Pracovného
poriadku zamestnancov obce

Auditujicim organom
Ministerstvo financii SR a Urad vladneho auditu.

Hospodarnost'ou
vynaloZenie verejnych financii na vykonanie Cinnosti alebo obstaranie tovarov, prac
a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu.

Efektivnost’ou
najvyhodnej$i vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a dosiahnutymi
vysledkami.

Uc¢innost’ou
plnenie urcenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na pouzité
verejné financie,.
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Ucelnost’ou
vztah medzi ur€enym ucelom pouzitia verejnych financii a skutoénym ucelom ich
pouzitia.

Riadenim rizik

opakujuci sa proces navzajom previazanych ¢innosti, ktorych ciel'om je riadit’ potencialny
vznik rizika, teda obmedzit' pravdepodobnost vyskytu rizika alebo znizit' jeho vplyv
s cielom predchadzat’ nepriaznivym vysledkom &i negativnym javom v ¢innosti obce
a zamedzit’ vzniku nezrovnalosti a podvodom.

Rizikom
pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie uréenych cielov
a uloh.

Osobou
préavnickd osoba a fyzicka osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach zdkona o finanénej
kontrole nie je uvedena iba fyzicka osoba alebo iba pravnicka osoba.

PouZzivanie pojmu ,,obec” je v kontexte ustanoveni tychto Zasad finanéného riadenia
a finan¢nej kontroly treba vnimat’ obsahovo aj v persondlnom vyjadreni zodpovednych
os6b, najmi starosta obce, alebo nim povereny zamestnanec obce podla pracovnej
naplne.

CAST DRUHA
FINANCNA KONTROLA V PODMIENKACH OBCE

Clanok 6
Povinnosti a zodpovednost’ pri finanénom riadeni a finan¢nej kontrole v obci

Starosta obce zodpoveda za:

a) vytvorenie, rozvoj, implementaciu a dodrziavanie systému finan¢ného riadenia,

b) vytvorenie a dodrziavanie systému finanénej kontroly,

c¢) riadenie rizika a finanént kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov a cielov obce
predchadzalo poruSovaniu zékona o finan¢énej kontrole, vSeobecne zaviznych
pravnych predpisov vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo
medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych
sa Slovenskej republike poskytuja finanéné prostriedky zo zahranicia,

d) vytvorenie téinného systému na minimaliziciu zasahov zo strany kontrolovanych
subjektov smerujucich k mareniu finanénej kontroly, alebo k ovplyviiovaniu
zamestnancov obce vykonavajucich finan¢nit kontrolu,

e) hospodarnu, efektivnu, Géinnt a Géelnu realizaciu financnej operacie alebo jej Casti,

f) zabezpec€enie transparentného posudzovania financnej operacie alebo jej Casti,

g) vykonanie alebo pokracovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti len, ak je v stilade
s ustanoveniami tychto Zasad,
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h) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

1) spolahlivost vykaznictva, vratane vytvarania a uchovéavania overitelného zdznamu
o finan¢nej operacii alebo jej Casti,

j) spravnost’ a uplnost’ informacii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej Casti,

k) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

1) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhal’ovanie a zabezpec€enie napravy,

m) monitorovanie a hodnotenie &innosti vykonavanych obcou s cielom ziskavania
informacii o nich, posudzovania urovne ich vykonavania, oznamovania nedostatkov
zistenych v ¢innostiach vykonavanych obce a ich odstrafiovanie,

n) prijatie adresnych opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in
ich vzniku, vratane identifikdcie zamestnancov obce zodpovednych za zistené
nedostatky, vratane uplatnenia opatreni vo¢i zamestnancom zodpovednym za zistené
nedostatky,

0) priebezné prehodnocovanie a aktualizidciu vnatornych predpisov a rozhodnuti
v nadvéznosti na aplikaénu prax obce a stlad s ustanoveniami vSeobecne zavidznych
pravnych predpisov.

Veduci zamestnanec obce zodpoveda najmé za:

a) zabezpecenie plnenia povinnosti podriadenych zamestnancov obce v oblasti finan¢nej
kontroly,

b) zabezpefenie overovania finanénych operacii formou zékladnej finan¢nej kontroly,
zabezpecenie overovania financnych operacii formou administrativnej financnej
kontroly, ak obec poskytuje alebo poskytla verejné prostriedky,

c¢) zabezpecenie finan¢nej kontroly na mieste v nadvéznosti na rozhodnutie starostu obce,
poverenie starostu obce a podl'a potrieb obce,

d) zabezpecenie pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola
dodrzana zasada hospodarnosti, efektivnosti a u¢innosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

e) zabezpeCenie pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich &asti v sulade
s uzatvorenymi zmluvami obce alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni a nakladani
s verejnymi prostriedkami.

Zamestnanec obce, zodpovedny za 0cétovnictvo, rozpocCet obce, verejné obstaravanie,

spravu majetku obce alebo za iné odborné ¢innosti podl'a povahy finanénej operacie alebo

jej Gasti vrozsahu svojej naplne prace, alebo na zdklade poverenia starostom obce
vykonava zakladnu finan¢nua kontrolu:

a) je povinny dodrziavat' vnatorné predpisy a rozhodnutia starostu obce ako vnutorné
riadiace akty upravujuce postupy pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich
Casti v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu,

b) je povinny spracovat’ Dolozku o finanénej operacii (Priloha 2 tychto Zasad) ku kazdej
finanénej operacii,

¢) zodpoveda za overovanie finanénych operacii alebo ich Casti zdkladnou finan¢nou
kontrolou podrl'a zakona o finanénej kontrole,

d) zodpoveda za overovanie finanénych operacii alebo ich ¢asti administrativnou
finanénou kontrolou podla zakona o finanénej kontrole, ak obec poskytuje alebo
poskytla verejné prostriedky.
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Clanok 7
Dolozka o finanénej operacii

Dolozka o finan¢nej opericii je registratirny zaznam, ktory obsahuje:

a) zaznam o vykonani zdkladnej finan¢nej kontroly,

b) datum vykonania zakladnej finanénej kontroly zo strany zodpovedného zamestnanca
obce,

¢) meno, priezvisko a podpis zamestnanca obce, ktory zakladnu finan¢nii kontrolu
vykonal,

d) datum vykonania zakladnej finanénej kontroly zo strany starostu obce,

e) podpis starostu obce.

Dolozka o finanénej operacii je vyhotovena formou peciatky, odtlacok ktorej je obsahovo
v sulade s ustanoveniami tychto Zasad.

Dolozka o finan¢nej operdcii moze byt aj vygenerovana z ucCtovného softwaru ako
predtlac.

Spracovanie doloZky o finan¢nej kontrole znamend pravdivé atuplné vyplnenie
pozadovanych tudajov na odtlaku peciatky, alebo v predtlaci z i€tovného softwaru.

Clanok 8
Ziasady zakladnej finan¢nej kontroly

Zakladnou finanénou kontrolou sa overuje stlad kazdej finanénej operacie alebo jej Casti

s

a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenskd
republika viazana,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi alebo inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii."

Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje stlad kazdej financnej operacie alebo jej Casti
primerane povahe finanénej operacie. Nie je nutné overovat’ stlad financnej operécie,
alebo jej Casti so vSetkymi rozhodujliicimi zavdznymi predpismi.

Zé4kladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finan¢na operécia alebo jej Cast,, aj ked’
sa finanénéa operécia alebo jej Gast’ overuje administrativnou finanénou kontrolou alebo
finan¢nou kontrolou na mieste.

13 §7 odsek 1 zakona o finanénej kontrole
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Clanok 9
Zakladna finan¢éna kontrola

Zékladnu finan¢nu kontrolu vykonéava obec v ¢asovom rozliSeni:
a) pred rozhodnutim starostu obce vstapit’ do zavazkového vzt'ahu,
b) pred pravnym tkonom thrady, alebo prijatia platby plynicej zo zavizkového vztahu.

Cielom zakladnej finan¢nej kontroly pred rozhodnutim starostu obce vstupit do

zavazkového vzt'ahu je zakladna finan¢na kontrola najma:

a) redlneho finanéného krytia buducich moznych zavizkov obce vzniknutych
z planovaného zmluvného vztahu a stlad s rozpoctom obce,

b) dodrziavania postupov v rdmci verejného obstardvania,

¢) dodrziavania zakonnych podmienok pre uzavretie zmluvy,

d) dodrziavania ustanoveni vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a vnutornych
predpisov obce pre hospodarenie a nakladanie s majetkom obce a s verejnymi
financiami.

Cielom zékladnej finanénej kontroly pred pravnym tkonom uhrady, alebo prijatia platby

plynicej zo zaviazkového vzt'ahu je kontrola najma:

a) plnenia zmluvnych podmienok zo strany zmluvného partnera obce,

b) spravneho a Gplného vyhotovenie platobného prikazu,

c) spravneho auplného zdokumentovania celého uctovného pripadu potrebnymi
uctovnymi dokladmi v sulade s ustanoveniami vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov aj v sulade s ustanoveniami vnutornych predpisov obce,

d) dodrziavania rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov,

e) dodrziavania d’alSich podmienok v sulade s ustanoveniami osobitnych predpisov
upravujucich vykondvanie aj inych odbornych Cinnosti podla charakteru finanénej
operacie alebo jej Casti.

Zékladnt finanéna kontrolu vykonava:

a) zamestnanec obce zodpovedny za rozpocet, verejné obstardvanie, sprdvu majetku
alebo za iné odborné cinnosti podla povahy financnej operacie alebo jej Casti
(Priloha 1 tychto Zéasad), alebo na zdklade pisomného poverenia starostom obce,

b) starosta obce.

Zamestnanec obce zodpovedny za overenie financnej operacie alebo jej Casti podla jej
povahy v stilade so svojou pracovnou napliiou vyhotovi Dolozku o financnej operacii
(Priloha 2 tychto Zasad) a postupi Dolozku o financnej operacii starostovi obce, aby
vykonal zékladnu finanéna kontrolu uictovnej operacie. Dolozka o finanénej operacii je
neoddelitel'nou stcastou kazdého registratirneho zaznamu financnej operacie, alebo jej
casti.

Zamestnanec obce zodpovedny za overenie finanénej operacie alebo jej Casti podla jej
povahy v sulade so svojou pracovnou napliiou je povinny vykonat zdkladn( finan¢nt
kontrolu spravne, vCas a v silade s ustanoveniami vSeobecne zavidznych pravnych
predpisov, tychto Zasad a dal§ich vnutornych predpisov obce. V pripade zistenia
nezrovnalosti, nedostatkov, alebo poruseni vSeobecne zaviznych pravnych predpisov je
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zamestnanec obce povinny bezodkladne tato skuto¢nost oznamit' starostovi obce
v zdujme odstranenia zistenych skuto¢nosti.

(7) 'V pripade nepritomnosti zamestnanca obce zodpovedného za overenie finanénej operéacie
alebo jej Casti vykonanim zakladnej finanénej kontroly starosta obce pisomne poveri
iného zamestnanca obce vykonanim, alebo do¢asnym vykonavanim zakladnej finan¢nej
kontroly pocas zastupovania. Ak nie je mozné poverit zamestnanca obce, obecné
zastupitel'stvo uréi fyzicka osobu, ktora bude pocas nepritomnosti zamestnanca obce
zodpovedného za overenie finanénej operacie alebo jej Casti vykonavat zakladnt
finanéna kontrolu.'

(8) Zverejiiovanie zmluv, objednavok a faktir na webovom sidle obce zabezpeci obec
v stilade s ustanoveniami osobitného predpisu," aj v stilade s ustanoveniami vnatorného
predpisu o postupe obce pri povinnom zverejfiovani informacii a dokumentov a pri
povinnom spristupfiovani informacii prostrednictvom povereného zamestnanca obce.

Clanok 10
Administrativna finanéna kontrola

(1) Administrativnou finan¢nou kontrolou sa overuje stilad kazdej finan¢nej operécie alebo
jej Casti s:
a) rozpoctom obce na prisluSny rozpoctovy rok,
b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana,
¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,
d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,
e) vnitornymi predpismi alebo inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii,
ak obec poskytne verejné financie inej osobe, alebo poskytla verejné financie inej osobe,
alebo ak sa verejné financie poskytuju v silade s ustanoveniami osobitného predpisu.'®

(2) Administrativna finan¢na kontrola sa vykondva v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov obce od momentu uzatvorenia zmluvného vztahu, alebo vydania
rozhodnutia o prideleni verejnych prostriedkov az po ich vyplatenie a splnenie vSetkych
podmienok, na zaklade ktorych sa verejné financie poskytli. Administrativna finan¢nd
kontrola sa za&ina vykonanim prvého tikonu povinnej osoby voéi obei."”

(3) Administrativna finanéna kontrola sa nevztahuje na poskytovanie dotacii subjektu
v zriad'ovatel'skej pOsobnosti ana poskytovanie verejnych prostriedkov suvisiacich
s prevadzkovym chodom organizacie zriadenej obcou. Rovnako sa nevztahuje na
poskytovanie rozpoctovanych prostriedkov v spravnom konani

14 87 odsek 2 zakona o finanénej kontrole

15 zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

16 88 odsek 1 zakona o finanénej kontrole

7820 odsek 1 zékona o finanénej kontrole
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(4) Administrativnu finanént kontrolu vykonavaji spravidla ti isti zamestnanci obce, ktori
vykonavaju zakladna finan¢ni kontrolu.

(5) Na vypracovanie dokumenticie z vykonanej administrativnej financnej kontroly sa
primerane pouZijii ustanovenia osobitného predpisu'® (Prilohy 4, 5 tychto Zasad).

(6) Na vykonanie administrativnej finan¢nej kontroly sa primerane pouZiju ustanovenia
osobitného predpisu.'’

(7)  Administrativna finan¢na kontrola sa nevykonava:

a) pri pouziti verejnych prostriedkov z vlastného rozpoctu obce, ak finanéna operacia
alebo jej Cast’ suvisi so zabezpecenim vlastnej prevadzky okrem dotacii a transferov
organu verejnej spravy,

b) pri pouziti verejnych prostriedkov v stvislosti so zabezpeCenim vlastnej prevadzky
okrem dotécii a transferov iného organu verejnej spravy zapojeného na rozpodet obce,
alebo in¢ho organu verejnej spravy v jeho vecnej posobnosti,

c) ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ vykonava na zaklade spravneho konania,
sudneho konania, certifikaéného overovania alebo iného konania v salade
s ustanoveniami osobitnych predpisov.*’

Clanok 11
Finan¢na kontrola na mieste

(1) Finan¢nou kontrolou na mieste sa overuje sulad kazdej financnej operacie alebo jej Casti
s:
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok,
b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska

republika viazana,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,
d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,
e) vnutornymi predpismi alebo inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii,
ziskavanim dokazov, preverovanim a zistovanim skutocnosti, ktoré povazuje obec za
potrebné.*!

(2) Obec mbze vykonat' finan¢nl kontrolu na mieste:
a) v organiza¢nych utvaroch obecného uradu obce, vratane materskej skoly,
b) v zakladnej Skole ktorej je obec zriad'ovatel'om,
¢) v pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuji verejné financie z rozpoctu
obce, prostrednictvom ktorej sa poskytuji verejné financie, za ktoré obec zodpoveda,
alebo prostrednictvom ktorej sa poskytuji verejné financie v sulade s osobitnym
predpisom,

'8 §20 a nasledujuce zakona o finanénej kontrole
19 820 - §27 zékona o finanénej kontrole

20 88 odseky 2, 3 zakona o finanénej kontrole

2! §9 odsek 1 zakona o finanénej kontrole
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d) v inej osobe, ktorej boli obcou poskytnuté verejné financie z rozpoctu obce, ktorej boli
poskytnuté verejné financie, za ktoré zodpoveda obec, ktorej boli poskytnuté verejné
financie v stlade s ustanoveniami osobitného predpisu, alebo ktorej boli poskytnuté
verejné financie pravnickou osobou podl'a pismena b) alebo pismena c).?

Starosta obce ma vyhradni kompetenciu rozhodnit o vykonani finanénej kontroly na

mieste. Starosta obce rozhodne:

a) ktorG finan¢ni operaciu alebo jej Casti si zamestnanci obce opradvneni a zéroven
povinni overit' aj finanénou kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskaju dokazy,
preveria a zistia skuto¢nosti, ktoré sa povazuju za potrebné na ucely overenia jej
stladu s rozhodujlcimi zavdznymi predpismi,

b) v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budii zamestnanci obce vykonavat’ finan¢nu
kontrolu na mieste.

Starosta obce pisomne poveri najmenej dvoch zamestnancov obce vykonanim financnej

kontroly na mieste. Poverenie musi obsahovat’ najmi (Priloha 3 tychto Zasad):

a) identifikaciu zamestnancov obce, ktori si opravneni na vykon finan¢nej kontroly na
mieste,

b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat' finan¢na
kontrola na mieste,

¢) predmet financnej kontroly na mieste,

d) podpis starostu obce,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

Finanéna kontrola na mieste sa za¢ina vykonanim prvého tikonu voéi povinnej osobe.

Za vykon finan¢nej kontroly na mieste zodpovedajii zamestnanci obce povereni starostom
obce.

Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej finanénej kontroly na mieste sa primerane
pouziju ustanovenia osobitného predpisu® (Prilohy 6, 7 tychto Zasad).

Na vykonanie finanénej kontroly na mieste sa primerane pouziji ustanovenia osobitného
predpisu.**

zf §9 odsek 2 zakona o finan¢nej kontrole
2§20 a nasledujuce zékona o finanénej kontrole
24§20 - §27 zakona o finanénej kontrole
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CAST TRETIA
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clénok 12
Spolo¢né ustanovenia

Zamestnanec obce zodpovedny za overenie finanénej operacie alebo jej ¢asti podla jej
povahy v sulade so svojou pracovnou napliiou, alebo na zaklade pisomného poverenia
starostom obce zodpovedd za dodrziavanie ustanoveni vieobecne zaviznych pravnych
predpisov a stvisiacich vnutornych predpisov obce.

Na v3etky druhy finan¢nej kontroly, vykondvanymi zamestnancami obce, prizvanymi
osobami aveducimi zamestnancami obce, sa vztahuje povinnost oznidmenia
predpojatosti pri vykone finan¢nej kontroly, a to bezodkladne pri zacati vykonu zakladnej
finanCnej kontroly alebo pred vykonom administrativnej finanénej kontroly a finan¢nej
kontroly na mieste. Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne, alebo pisomne
starostovi obce

Na vykon zikladnej financnej kontroly, administrativnej finanénej kontroly a finanénej
kontroly na mieste sa vzt'ahuje povinnost miCanlivosti. Zamestnancov obce moze
oslobodit’ od povinnosti ml€anlivosti starosta obce. Tym nie st dotknuté ustanovenia
osobitného predpisu.”

Na vykonanie administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste moze
obec prizvat’ prizvani osobu s jej stthlasom, ak je to oddévodnené osobitnou povahou
administrativnej financnej kontroly, alebo finan¢nej kontroly na mieste. Na prizvana
osobu sa vztahuji ustanovenia osobitného predpisu,”® aj ustanovenia tychto Zasad
finan¢ného riadenia a tinanénej kontroly obce.

Starosta obce je opravneny uloZit zamestnancovi obce, alebo prizvanej osobe pokutu
v stlade s ustanoveniami osobitného predpisu.”’

PoruSenie postupov pri finanénej kontrole upravenych tymito Zasadami finanéného
riadenia a financnej kontroly obce je treba povaZovat' za menej zdvazné porusenie
pracovnej discipliny.

Starosta obce oboznami vSetkych zamestnancov obce s tymito Zasadami finanéného
riadenia a finan¢nej kontroly obce najneskor v deti ich Géinnosti, u novych zamestnancov
najneskor v dett ich nastupu do zamestnania.

Starosta obce priebezne obozndmi zamestnancov obce so zmenami Zisad finanéného
riadenia a financnej kontroly obce a vedie o tom pisomnu evidenciu.

2% zakon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zékon o slobode informacif) v zneni neskor$ich predpisov

%% najma §20 - §22, §24 zakona o finanénej kontrole

*” najmi §28 odsek 1 pismeno b) zakona o finanénej kontrole
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(9) Starosta obce vykondva kontrolu dodrZiavania ustanoveni tychto Zasad financného
riadenia a finan¢nej kontroly obce a vyzaduje jej désledné plnenie. Kontrolu dodrziavania
tychto Zasad finan¢ného riadenia a financnej kontroly obce méze vykonavat aj hlavny
kontrolor obce.

(10) Starosta obce modze ustanovenia tychto Zasad finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly
obce upresiiovat’ a konkretizovat’ vo svojich prikazoch, pokynoch aj v ustanoveniach
dal8ich vnutornych predpisov.

(11) Zasady finanéného riadenia a finan¢nej kontroly obce su k dispozicii vSetkym
zamestnancom obce v elektronickej forme na elektronickom ulozisku obce a v tlaenej
forme u starostu obce a u veducich zamestnancov obce.

(12) Pokial nie s ustanoveniami tychto Zasad finan¢ného riadenia a financnej kontroly obce
podrobnejsie upravené podmienky a postupy vztahujice sa na vykon finan¢nej kontroly,
zamestnanci obce zodpovedni za overenie finanénej operdcie alebo jej Casti postupuju
v sulade s ustanoveniami prislusnych osobitnych predpisov.

Clanok 13
Prechodné ustanovenia

Procesy a postupy zacaté v stilade s ustanoveniami vnutorné¢ho predpisu Gcinného pred
nadobudnutim G¢innosti tychto Zasad finanéného riadenia a financnej kontroly
(predchadzajuci vnutorny predpis) budd dokoncené v sulade s ustanoveniami
predchadzajiiceho vnutorného predpisu za stacasného splnenia podmienky suladu
s aktudlnou legislativou, svynimkou, ak je ucelné a technicky, organizaéne,
administrativne, G¢tovne a personalne mozné v nich pokracovat uZ v stlade s tymito
Zasadami finan¢ného riadenia a finanénej kontroly, alebo ak o tom rozhodne starosta
obce.

Clanok 14
Zavereéné ustanovenia

(1) Zasady finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly obce su zadkladnou normou obce
o pravidlach a postupoch financnej kontroly a su zévézné pre vSetkych zamestnancov
obce a d’al§ie osoby v sulade s tymito Zasadami finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly
obce.

(2) Zasady finanéného riadenia a finanénej kontroly obce vydava, meni a dopliia starosta
obce.

(3) Nadobudnutim tu¢innosti tychto Zasad finanéného riadenia a financnej kontroly obce
straca platnost’ a Géinnost’ Smernica o vykone finan¢nej kontroly &islo 1/2016 zo dia
1.1.2016 upravujica postup pri financnej kontrole.
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(4)  Zasady finan¢ného riadenia.a-financnej kontroly obce nadobudaju Gcinnost’ diia 1. 11.
2019. 77\ B

Peter Nagy
starosta obce

Pocet priloh: 7

ZOZNAM PRILOH
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prilohy stran

1 Zamestnanci zodpovedni za finan¢ni operaciu, alebo jej ¢ast’
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DoloZka o finan¢nej operacii

Poverenie na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste

Navrh spravy z administrativnej finan¢nej kontroly

Sprava z administrativnej finan¢nej kontroly

Navrh spravy z financnej kontroly na mieste

Spréava z finan¢nej kontroly na mieste
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Priloha 1 vnutorného predpisu ¢islo /2019

ZAMESTNANCI ZODPOVEDNI ZA FINANCNU OPERACIU, ALEBO JEJ CAST

PODI’A PRACOVNEJ NAPLNE

Pracovna pozicia

Zodpovednost’ za finan&né operacie v sulade s pracovnou napliiou
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Priloha 2 vnutorného predpisu ¢islo _ /2019

DOLOZKA O FINANCNEJ OPERACII

VZOR

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA (1)
vykonana v zmysle § 7 zdkona ¢&. 357/2015 Z.z.

Finanént operéciu alebo jej ¢ast mozno vykonat:  ano O e

Vo finanénej operacii mozno pokracovat: ano [ nie [
Financnu operdciu je potrebné vymahat: ano [ nie [
Zodp. zamestnanec, meno a priezvisko:
Datum: Podpis:
Financni operaciu alebo jej cast mozno vykonat:  4no O e
Vo financnej operacii mozno pokracovat: ano L1 nie [
Finanéni operaciu je potrebné vymahat: ano [ nie [
Statutar, starosta alebo nim povereny zamestnanec, meno a priezvisko:  Peter Nagy
Datum: Podpis:

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA (2)

vykonana v zmysie § 7 zakona €. 357/2015 Z.z.

Finan&nd operaciu alebo jej Gast mozno vykonat:  ano O e

Vo financnej operacii moino pokracovat: ano L1 nie [
Finanénd operaciu je potrebné vymahat’: ano [ nie [
Zodp. zamestnanec, mens a priezvisko:
Détum: Paodpis:
Finanéni operaciu alebo jej tast mozno vykonat:  anc O wel
Vo financnej operacii mozno pokracovat’ ano [ nie [
Finanéni operaciu je potrebné vymahat’ ano L1 nie ]
Statutar, starosta aleho nim povereny zamestnanec, meno a priezvisko:  Peter Nagy
Datum: Podpis:

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA (3)

vykonana v zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 Z.z.

Finanénd operaciu alebo jej East mozno vykonat:  ano O nied

Vo finanénej operacii mozno pokracovat: ano L1 nie [
Finanénu operaciu je potrebné vymahat’ ano L1 nie 1
Zodp. zamestnanec, mene a priezvisko: ing. Zuzana Nehmanova
Datum: Podpis:
Finanénu operaciu alebo jej East moZno vykonat:  ano O we
Vo finanénej operacii mozno pokracovat: ano (1 nie [
Financni operaciu je potrebné vymahat' ano L1 nie (]
Statutar, starosta alebo nim povereny zamestnanec, meno a priezvisko:  Peter Nagy
Datum: Podpis:

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA (4)

vykonana v zmysle § 7 zakona €. 357/2015 Z.z.

Finanénd operaciu alebo jej ¢ast mozno vykonat:  ano O e

Vo finan¢nej operacii mozno pokratovat’ ano L1 nie [
Finanénd operaciu je potrebné vymahat: ano L1 nie (]
Zodp. zamestnanec, meno 2 priezvisko: Ing. Erika Simanska

Datum: Podpis:

Finanéni operaciu alebo jej ast moZno vykonat:  ano O e
Vo finan¢nej operacii mozno pokracovat’ ano L1 nie [J
Finan¢ni operaciu je potrebné vymahat: ano [ nie [

Statutdr, starosta alebo nim povereny zamestnanec, meno a priezviske:  Peter Nagy

Datum: Podpis:
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Priloha 3 vnutorného predpisu &islo /2019

POVERENIE NA VYKONANIE FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE
VZOR

STAROSTA OBCE

POVERENIE
na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste
dislo 120__

V sulade s ustanovenim §9 odsek 3 zékona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
poverujem

zamestnancov obce:

[, meno, priezvisko) - veduci kontrolnej skupiny
- ¢len kontrolnej skupiny

a prizvanej osoby:

(titul, meno, priezvisko)

na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste v
povinnej »v) v termine od do

Ciel'om finanénej kontroly na mieste je

Poverenym zamestnancom obce pri vykone finanénej kontroly na mieste prinalezia
opravnenia a povinnosti v stlade s ustanoveniami zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov a v stlade s
ustanoveniami Trestného zdkona sa pri vykone Kkontrolnej &innosti povazuji za verejnych
¢initelov.

Meno, Priezvisko,
starosta obce\ |
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Priloha 4 vnitorného predpisu éislo _ /2019

NAVRH SPRAVY
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY
VZOR

v stlade s ustanoveniami §22 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov obce, ktori vykonali administrativnu finanénu kontrolu:

Mena4, priezviska a podpisy prizvanych osob:

Administrativna finan¢nd kontrola bola vykonana v

1e POVIERE] OSODYV)

Ciel’ administrativnej finan¢nej kontroly:

Opis zistenych nedostatkov:

ol 1 O HIN wed

Navrhy odporiaéani na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku:
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Zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky:

Déatum vyhotovenia navrhu Ciastkovej spravy alebo navrhu spravy: 20

Lehota na podanie namietok k:

a) zistenym nedostatkom,

b) navrhnutym odporii¢aniam,

c) lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni,

d) lehote na splnenie prijatych opatreni: 20
Lehota na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni: 20
Lehota na splnenie prijatych opatreni: 20
Prevzal:

Dna:

POUCENIE:

Navrh ciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazuje za dorueny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to diom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo navrh ¢iastkovej
spravy nemozno dorucit’ na zndmu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuju za dorucené
dilom vratenia nedoru¢eného navrhu Giastkovej spravy alebo navrhu spravy opravnenej osobe, aj
ked sa o tom povinna osoba nedozvedela.*®

?8 §20 odsek 6 zakona o finanénej kontrole
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Priloha 5 vnutorného predpisu &islo /2019

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY
VZOR

v sulade s ustanoveniami §22 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov obce, ktori vykonali administrativau finanénu kontrolu:

Men4, priezviska a podpisy prizvanych os6b:

Administrativna finan¢na kontrola bola vykonana v

Ciel administrativnej finanénej kontroly:

Détum vyhotovenia ¢iastkovej spravy alebo spravy: 20

né nedostatky, ciastkova sprdva a sprdava obsahuje aj:

navrhu ciastkoy rhu spravy na obozndme

2 povinnej

SOV aé'géc' medzindarodn

stené ne

N AT - - , ’, M
zZoznamau mr!v opatreni a lehotu na

opatrent.
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Obec VELKA IDA
ZASADY FINANCNEHO RIADENIA A FINANCNEJ KONTROLY

Priloha 6 vnutorného predpisu ¢islo /2019

NAVRH SPRAVY
Z. FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE
VZOR

v stlade s ustanoveniami §22 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov obce, ktori vykonali finanénii kontrolu na mieste:

Mena, priezviska a podpisy prizvanych os6b:

Finan¢na kontrola na mieste bola vykonana v

Ciel finan¢nej kontroly na mieste:

Opis zistenych nedostatkov:

Navrhy odport¢ani na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku:
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Obec VELKA IDA
ZASADY FINANCNEHO RIADENIA A FINANCNEJ KONTROLY

Zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky:

Détum vyhotovenia navrhu Ciastkovej spravy alebo navrhu spravy: 20

Lehota na podanie ndmietok k:

e) zistenym nedostatkom,

f) navrhnutym odporicaniam,

g) lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni,

h) lehote na splnenie prijatych opatreni: 20
Lehota na predloZzenie pisomného zoznamu prijatych opatreni: 20
Lehota na splnenie prijatych opatreni: 20
Prevzal:

Dna

POUCENIE:

Navrh Ciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazuje za doruCeny, aj ak ho povinni osoba
odmietne prevziat, a to diiom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo navrh ¢iastkovej
spravy nemozno dorucit’ na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuji za dorudené
diiom vratenia nedoruceného navrhu Ciastkovej spravy alebo navrhu spravy opravnenej osobe, aj
ked’ sa o tom povinna osoba nedozvedela.”

%% 8§20 odsek 6 zékona o finanénej kontrole
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Obec VELKA iDA
ZASADY FINANCNEHO RIADENIA A FINANCNEJ KONTROLY

Priloha 7 vnutorného predpisu ¢islo /2019

CEFLy )
{(Hlu iiftkdaciou obc

SPRAVA
Z. FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE
VZOR

v stlade s ustanoveniami §22 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov obce, ktori vykonali finan¢nu kontrolu na mieste:

Mena, priezviska a podpisy prizvanych osdb:

Finanéna kontrola na mieste bola vykonana v

{ozRace

Ciel finan¢nej kontroly na mieste:

Déatum vyhotovenia Ciastkovej spravy alebo spravy: 20

A1 Fvis]i oicts W SR g g
Ak boll zistene nedoslaiky, « 11uje dj.

f) ddtum dorucenia ndvrhu ¢

n aleha N AT T S VT P TT AT 57
alebo navrhu spravy na oboznamenie povinned
f)\{)gm

1 o tom, Cl navrhn

ovinnd osoba podala

oricaniam, k lehote na predlozenie pisomnéh jatych opatreni a k lehote na
splnenie prijatych opatreni a sposob zwp(:rzuduiz a sy S tvmi

risteny

ifon Llhelel{;\u!ﬂi

h nedostatkov a pri poruseni (}\ufh pi aaﬁumn m’"/m medzinarodnych zmliuy,

1ska lf”)uf‘r’,’hu viazand a na

h) opis

'e‘moﬁuw poskvtujii

ktorvmi je slove

wancné prostriedky zo zahranicia, oznacenie sm;ﬂ're’l veh ustanovent, kioré boli porusené,
i s (:Lz;?()rm ‘aniami navrhnuty ] lostatkov a na odstranenie pricii

; ”w!zuu?rzmz";? opodsic

1) zoznam po
) lehotu na
opatreni.

zoznam

opatreni a lehotu na splnenie prijatvch
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