Starosta obce Velka Ida na zaklade § 13 ods.4 pis.d) zak.c. 369/1990ZB.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov

vydava tento:
Organizacny poriadok
Obecného uradu vo Velkej Ide

81

1. Organiza¢ny poriadok Obecného uradu vo Velkej Ide je zakladnou organiza¢nou pravnou normou
obecného tradu a je zavazny pre vSetkych zamestnancov pracujiicich na obecnom trade.

2. Organizacny poriadok upravuje vnitornu organizaciu tradu, najmi jeho organizacné clenenie,
posobnost” a vnltorni pravomoc jednotlivych ttvarov, zasady riadenia, zasady organizacnej Struktiry
uradu a tiez ich vzajomné vztahy.

Prva hlava
Pravne postavenie obecného uradu

§2

1. Obecny trad zabezpecuje v sulade s platnou pravnou Gpravou:

a) pisomnu agendu organov obce a organov obecného zastupitel'stva a je podatelfiou a vypraviiou
pisomnosti obce

b)odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva a obecnej rady a komisii,
c)vypracuva pisomné vyhotovenie rozhodnuti obce

d)vykonava nariadenia, uznesenia obecného zastupitel'stva a rozhodnutia obce

2. Obecny trad zabezpecuje organizacné a administrativne veci obecného zastupitel’stva a starostu ,
ako aj organov zriadenych obecnym zastupitel’stvom

§3
Obecny urad

1. Pracu obecného uradu riadi starosta. V obci moéze byt’ zriadena funkcia prednostu obecného uradu.
Ak je v obci zriadena funkcia prednostu obecného tradu, obecny urad vedie a jeho pracu organizuje
prednosta. Prednostu vymentva a odvolava starosta. Prednosta obecného tradu je zamestnancom
obce, ktory sa zodpovedd za svoju Cinnost’  starostovi. Zucastiiuje sa zasadnuti obecného
zastupitel'stva a obecnej rady s hlasom poradnym.

2. Organizaciu obecného turadu, pocet zamestnancov a ich pracovné ¢innosti ustanovuje organizacny
poriadok obecného uradu.



3. Obecny turad ma nasledovné sidlo:

Obecny urad vo Velkej Ide
KasStiel’ 42
PSC 0 44 55 Vel’ka Ida

§4

Financovanie a hospodarenie obecného uradu

1. Financovanie a hospodarenie obecného uradu tvori sti¢ast’ rozpoétu obce na ten ktory rok.
Rozpocet musi obsahovat’ samostatnii polozku obsahujiucu rozsah objemu mzdovych prostriedkov
ako aj finan¢nych prostriedkov uréenych na nakup technickych prostriedkov.

2. Objem mzdovych prostriedkov a rozsah technickych prostriedkov potrebnych na Cinnost’ tradu
v tom ktorom roku ur¢uje obecné zastupitel’stvo na svojich zasadnutiach.

3. Obecné zastupitel'stvo mdéze vo vynimocnych a dostatone oddvodnenych pripadoch objem
mzdovych prostriedkov upravit’ v priebehu kalendarneho roka, spravidla na navrh starostu.

Tymito vynimo¢nymi pripadmi st najma:
- novapravna uprava,

- organiza¢né zmeny,
- systémové opatrenia .

Druha hlava

Postavenie volenych organov vo vzt'ahu k obecnému uradu

§5

Postavenie obecného zastupitel’stva

1. Obecné zastupitel'stvo je =zastupitel'sky zbor obce zloZeny z poslancov zvolenych v priamych
volbach obyvatel'mi obce na Styri roky. Funkéné obdobie obecného zastupitel'stva sa konci zlozenim
sl'ubu poslancov novozvoleného obecného zastupitel’stva.

2. Funkcia poslanca je nezlucitel'na s funkciou starostu a zamestnanca obce, v ktorej bol zvoleny a je
nezlu¢itelna s funkciou statutarneho organu rozpoctovej organizacie zriadenej obcou, v ktorej bol
zvoleny.

3. Pocet poslancov na celé volebné obdobie ur¢i pred volbami obecné zastupitel'stvo podla poctu
obyvatel'ov obce takto:

0d 3001 do 5000 obyvatel'ov na 9 az 11 poslancov.
4. Obecné zastupitel'stvo rozhoduje o zakladnych otazkach Zivota obce, najmi jemu vyhradené:

a) urCovat’ zasady hospodarenia a nakladania s majetkom obce a s majetkom Statu. Ktory uZiva,
schvalovat’ najdolezitejSie tkony tykajuce sa tohto majetku a kontrolovat’ hospodarenie s nim.



b) schvalovat’ rozpocet obce a jeho zmeny, kontrolovat’ jeho Cerpanie a schvalovat’ zavere¢ny tcet
obce, schvalovat’ emisiu komunalnych dlhopisov, schvalovat zmluvu uzavretti podla § 20 ods.1.
rozhodovat’ o prijati Gveru alebo pdzicky, o prevzati zaruky za poskytnutie nédvratnej financnej
vypomoci zo §tatneho rozpoctu: V rozsahu uréenom zastupitel'stvom moze zmeny rozpoctu vykondvat
starosta,

¢) schvalovat’ izemny plén obce alebo jej Casti a koncepcie rozvoja jednotlivych oblasti Zivota obce,
d) rozhodovat’ o zavedeni a zruseni miestnej dane a ukladat’ miestny poplatok,

e) urCovat’ nalezitosti miestnej dane alebo miestneho poplatku a verejnej davky a rozhodovat o prijati
uveru alebo pozicky,

f) vyhlasovat’ miestne referendum o najddlezitejSich otazkach Zivota arozvoja obce a zvolavat
zhromazdenie obyvatel'ov obce,

g) uznasat’ sa na nariadeniach

h) schvalovat’ dohody o medzinarodnej spolupraci a ¢lenstvo obce v medzinarodnom zdruZeni podla
zakona 369/1990 o obecnom zriadeni § 21 ods.1.,

1) urcit’ plat starostu podla osobitného zakona a urcit najneskér 90 dni pred volbami na celé funkeéné
obdobie rozsah vykonu funkcie starostu, zmenit' pocas funkéného obdobia na navrh starostu rozsah
vykonu jeho funkcie.

j) volit’ a odvolavat’ hlavného kontroléra obce ( dalej len ,, hlavny kontrolor), ur¢it’ rozsah vykonu
funkcie hlavného kontroldra a jeho plat, schval'ovat’ odmenu hlavnému kontrolérovi,

K) schvalovat' Statat obce, rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva a zasady odmenovania
poslancov,

I) zriad’'ovat’, zruSovat’ a kontrolovat’ rozpoc¢tové a prispevkové organizicie obce a na navrh starostu
vymenuvat’ a odvolavat’ ich vedicich ( riaditel'ov), zakladat' a zruSovat’ obchodné spolo¢nosti a iné
pravnické osoby a schvalovat’ zastupcov obce do ich Statutdrnych a kontrolnych organov, ako aj
schval’ovat’ majetkovi Cast’ obce v pravnickej osobe,

m) schvalovat’ zdruzovanie obecnych prostriedkov a ¢innosti a ucast’ v zdruzeniach, ako aj zriadenie
spolo¢ného regionalneho alebo zaujmového fondu,

n) zriadovat’ a zruSovat’ organy potrebné na samospravu obce a uréovat’ ich napli prace,
0) udel’ovat’ Cestné obcianstvo obce, obecné vyznamenania a ceny,
p) ustanovit’ erb obce, vlajku obce, pecat’ obce, pripadne znelku obce.

5. Obecné zastupitel'stvo nie je opravnené a nemdze zasahovat’ do vyluénej pravomoci a pdsobnosti
starostu obce (§13 ods.4 cit. zakona)



§6

Postavenie starostu

1. Predstavitelom obce a najvyssim vykonnym organom obce starostu. Funkcia starostu je
verejnd funkcia. Funkéné obdobie starostu sa kon¢i zlozenim sl'ubu novozvoleného starostu.
Spdsob volby starostu upravuje osobitny zakon.

2. funkcia starostu je nezlucitel'na s funkciou

a) poslanca obecného zastupitel'stva

b) zamestnanca obce, v ktorej bol zvoleny,

¢) Statutarneho organu rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej, organizacie zriadenej
obcou, V ktorej bol zvoleny,

d) predsedu samospravneho kraja,

e) veduceho zamestnanca $tatnej spravy,

f) podl'a osobitného zékona.

3. Starosta

a) zvolava a vedie zasadnutia obecného zastupitel'stva obecnej rady a podpisuje ich uznesenia

b) vykonava obecnu spravu,

¢) zastupuje obec vo vztahu k staitnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam,

d) vydava pracovny poriadok, organizacny poriadok obecného uradu a poriadok odmenovania
zamestnancov obce, informuje obecné zastupitel'stvo o vydani a zmenach organiza¢ného poriadku
obecného tradu,

e) rozhoduje vo vsetkych veciach spravy obce, ktoré nie su zakonom alebo Statitom obce vyhradené
obecnému zastupitel'stvu.

4. Starosta je Statutarnym organom obce. Starosta méze rozhodovanim o pravach, pravom chranenych
zaujmoch alebo povinnostiach fyzickych osob a pravnickych osob v oblasti verejnej spravy pisomne
poverit zamestnanca obce. Povereny zamestnanec obce rozhoduje v mene obce Vv rozsahu
vymedzenom v pisomnom povereni.

5. Starosta mdze pozastavit’ vykon uznesenia obecného zastupitel'stva, ak sa domnieva, Ze odporuje
zakonu alebo je pre obec zjavne nevyhodné, tak , Ze ho nepodpise v lehote podla § 12 ods.11. Ak je
zriadena obecna rada, starosta prerokuje uznesenie obecného zastupitel'stva pred pozastavenim jeho
vykonu v obecnej rade. Uznesenim obecnej rady vSak nie je viazany.

6. Platové pomery starostu upravuje osobitny zakon.

7. Starosta si prehlbuje vedomosti potrebné na vykon funkcie.



§7

Sekretariat starostu

1. Sekretariat starostu je vykonnym a organizacnym ttvarom starostu.
2. Jeho Cinnost’ riadi starosta a pracovnici na sekretariate su priamo podriadeni starostovi.
3. Sekretariat zabezpecuje ulohy riadenia a spravy najmé v nasledovnych oblastiach:

- Zostavuje starostovi navrh pracovného programu a pomaha mu pri jeho usporiadani,

- vedie evidenciu dohodnutych konani a predklada starostovi ku konaniu prislusné podklady
a materialy,

- vyhotovuje zdznamy z dolezitych jednani u starostu a tieto archivuje,

- pripravuje a zvolava porady starostu, vyhotovuje z tychto porad zapisnice a zaist'uje ich rozoslanie,

- sleduje plnenie uloh uloZenych starostom,

- predklada starostovi doslu koreSpondenciu ako aj tu, ktort si k predloZeniu vyhradil,

- vedie evidenciu posty starostu.

§8

Postavenie zastupcu starostu k obecnému uradu

1) Starostu zastupuje zastupca starostu, ktorého spravidla na celé funkéné obdobie poveri
zastupovanim starostu do 60 dni od zaloZenia sl'ubu starostu: ak tak neurobi, zastupcu starostu zvoli
obecné zastupitel'stvo. Zastupca starostu moze byt len poslanec . Starosta méze zastupcu kedykol'vek
odvolat’. Ak starosta odvola zastupcu starostu, poveri zastupovanim dalSieho poslanca do 60 dni od
odvolania zastupcu starostu.

2. Ak je v obci zriadena obecna rada zastupca starostu je jej ¢lenom.
3. Zastupca starostu zastupuje starostu v rozsahu ur¢enom starostom v pisomnom povereni.

4. Ak zanikne mandat starostu pred uplynutim funkéného obdobia [§13a ods.1 pism.c) az i)], plni
ulohy starostu v plnom rozsahu zastupca starostu: ak s povereni zastupovanim dvaja zastupcovia
starostu, plnia tieto ulohy v poradi, v ktorom boli povereni za zastupcov starostu. Zastupovanie sa
kon¢i zlozenim s'ubu novozvoleného starostu.

5. Zastupcovi starostu, ktory plni ulohy starostu podla odseku 4, patri plat podla osobitného
zakona.

§9

Postavenie hlavného kontrolora

1. Hlavného kontrolora voli a odvolava obecné zastupitel'stvo. Hlavnym kontrolér je zamestnancom
obce aak tento zdkon neustanovuje inak, vztahuju sa na neho vSetky prava a povinnosti ostatného
vediceho zamestnanca podl'a osobitného predpisu. Hlavny kontrolér nesmie bez suhlasu obecného
zastupitel'stva podnikat’ alebo  vykondvat inu zarobkovi cinnost a byt c¢lenom riadiacich,
kontrolnych alebo dozornych organov pravnickych osob, ktoré¢ vykonavaju podnikatel'ska ¢innost'.
Toto obmedzenie sa vztahuje na vedeck(l Cinnost, pedagogicki c¢innost, lekarsku ¢innost,
prednasatel'ska cCinnost’, prekladatel'ska ¢innost’, publicistickil €innost, literarnu alebo umeleckl



¢innost’ ana spravu vlastného majetku alebo spravu majetku svojich maloletych deti. Kontrolni
¢innost’ vykonava nezavisle a nestranne v sulade so zdkladnymi pravidlami kontrolnej ¢innosti.16a)

2. Ostatné pravne predpisy tykajice sa postavenia obecného kontrolora su obsiahnuté v §18a-g
zakona ¢.369/1990 Zb.

Tretia hlava
§ 10
Zamestnanci pracujuci na obecnom urade

1. Prava a povinnosti zamestnancov pracujucich na obecnom urade su upravené v zak.¢.313/2001
Z.z. o verejnej sluzbe v zneni neskorsich predpisov, Zakonniku prace a predpisoch na jeho vykonanie,
ako aj v d’alsich vSeobecne zavaznych predpisoch a v dokumente ,,Pracovny a odmetiovaci poriadok
pre zamestnancov Obecného uradu vo Velkej Ide®.

2. Prava a povinnosti zamestnancov su zakotvené tiez v pracovnej zmluve, kolektivnej zmluve, vo
vnutroorganiza¢nych normativnych pravnych aktoch a v pokynoch a prikazu starostu.

3. Pracovny Cas zamestnancov obecného uradu upravuje ,,Pracovny a odmeiiovaci poriadok pre
zamestnancov Obecného uradu vo Velkej Ide®.

Stvrta hlava
§11
Spisova sluzba

1. Za organizaciu ariadny chod spisovej sluzby na obecnom urade zodpovedaju jednotlivi
zamestnanci.

2. Kazdy zamestnanec je povinny spravne zaobchadzat’ s pridelenymi pisomnostami, véas ich
vybavovat’ a zodpovedna za ich ochranu.

3. Vyhotovenie, odosielanie, oznacovanie spisov, dalej prijem a triedenie zasielok, ich
archivovanie a skartaciu podrobne upravuje ,,Registraturny poriadok obce Velka Ida.

§12
Obeh pisomnosti

1. Na obehu spisovnosti sa zucCastiiuju jednotlivé referaty obecného uradu a starosta, ktori
pisomnosti vyhotovuju, kontroluju, preskiimaju a schval'uju.

2. Obeh uctovnych dokladov podrobne upravuju ,,Zasady pre obeh uctovnych dokladov
v podmienkach samospravy obce Velka Ida.



Piata hlava
Peciatky
§13

1. Starosta pouziva okrahlu peéiatku uprostred s erbom obce s textom ,,OBEC VEI’KA IDA“
alebo znakom Slovenskej republiky.

2. Obecny urad d’alej pouziva podlhovastu peciatku s textom ,,Obecny urad Velkej Ide 044 55%.

3. Peciatky st oznafené poradovym cislom aevidenciu oich prideleni vedie povereny
zamestnanec obce.

Siesta hlava
Ochrana majetku obecné¢ho uradu
§ 14

1. Za ochranu objektov a zvereného majetku — v sulade so vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi — zodpovedna starosta ako aj d’al$i pracovnici pracujici na obecnom urade
V rozsahu svojej posobnosti.

2. Zakladné vztahy, prava a povinnosti zamestnancov pri ochrane majetku obce v objektoch
obecného uradu upravujt ,,Zasady na ochranu majetku obce v podmienkach samospravy obce
Velka Ida a v Casti obce Velka Ida - Gombos*®.

3. Sucastou ,,Zasady na ochranu majetku obce v podmienkach samospravy obce Velka Ida
a Vv casti obce Velka Ida - Gombos*“ je spdsob rozdelenia a uschovy klI'iCov od dvier a bran
objektov v uzivani obecného tradu.

Siedma hlava
Uradné hodiny obecného tiradu

§15

1. Uradné hodiny obecného uradu pre verejnost’ st nasledovné:
Pondelok: 8:00-12:30 13:00 - 16:00

Utorok:  8:00-12:30 13:00—16:00

Streda: 8:00-12:30 13:00-17:00

Stvrtok:  Nestrankovy defi

Piatok:  8:00 — 13:00



Osma hlava
Zaverecné ustanovenia

§16

1. Zamestnanci obce Vel’ka Ida st povinni oboznamit’ sa s tymto organizacnym poriadkom najneskor
do 10 dni odo dia nadobudnutia jeho ucinnosti a U zamestnancov, ktori nastupujii do zamestnania
vden nastupu do zamestnania. Zamestnanci sa oboznamuji aj S pripadnymi zmenami ako aj
s doplnkami, 0 ¢om sa vedie pisomna evidencia.

Veduci zamestnanci su zaroven povinni vyzadovat’ jeho dosledné dodrziavanie.

Zamestnanci obce musia potvrdit’ pisomne oboznamenia sa s tymto organizaénym poriadkom.
Doklady o tom sa zakladaju do osobnych spisov zamestnancov.

2. Organizac¢ny poriadok Obecného tiradu vo Velkej Ide je k dispozicii zamestnancom obecného uradu
u starostu.

3. Tento Organizacny poriadok Obecného uradu vo Velkej Ide bol vydany dna 21.01.2011 a nadobuda
ucinnost’ podpisanim starostu obce Velka Ida.

Tymto sa zaroven rusi Organiza¢ny poriadok Obecného tradu vo Velkej Ide zo dna 27.06.2003

Velkd Ida, dita 21.1.2011

Starosta obce



